UKOLY OKRESNICH URADU - § 19 zakona ¢&. 158/1999 Sb.

Pfiloha ¢. 4

C. |Ukol Termin

1. | Stanoveni odpovédného pracovnika (Gtvaru)

Stanovi Utvar (odbor, referat) odpovédného pracovnika okresniho ufadu, ktery bude | do 31. 8. 2000
spolupracovat s okresnim pracovistém CSU pfi pripravé a provedeni s&itani.

2. |Spoluprace na uUzemni pripravé séitani — revize zakladnich sidelnich jednotek bF N
(dale ,,zSJ”) v,.rezeznogg
Spolupracuji s pFislu§nymi organy (Ministerstvo pro mistni rozvoj, CSU) ZSJ. rijen

3. | Cizojazyc€né tiskopisy
Navrhnou, ve kterych méstech a obcich okresu budou pfi s€itani pouZity cizojazyéné
tiskopisy (polstina, némdéina, romstina, angli¢tina). PoZzadavek na pocet téchto tiskopisti | do 31. 8. 2000
podle mutaci a jednotlivych druh( tiskopisl (Oznédmeni o sc&itani, Scitaci list osob, Bytovy
list a Domovni list) pfedaji pisemné za cely okres okresnimu pracovisti CSU.

4. |Informovanost starostu L rib&2né do
Umozni zastupcim okresniho pracovisté CSU informovat na pravidelnych setkanich %

P . . o xie < ubna 2001
starosty obci o Ukolech obci v dané etapé séitani.

5. | Poéty séitacich tiskopisl za okres
PFevezmou od okresniho pracovi§té CSU informaci o podtu séitacich tiskopis(i za okres; | do 30. 9. 2000
nasledné zajisti odpovidajici prostory pro jejich uskladnéni.

6. | Pfevzeti séitacich tiskopist a jinych materiali
Prevezmou séitaci tiskopisy, propagacni aj. materidly; zajisti na nezbytnou dobu jejich
uskladnéni v takovych mistnostech, aby se nemohly poSkodit nebo ztratit a aby k nim
nemél nikdo nepovolany pfistup. Potvrdi okresnimu pracovisti CSU prevzeti pfislusného do 30. 11
poctu jednotlivych druhi tiskopis( s¢itani nejpozdéji do 3 dnd po jejich obdrzeni. 2000
Okresnim Uraddm budou postupné dodany tyto tiskopisy a materily:

- Domovni list, Bytovy list, S&itaci list osob
- Instrukce pro sé&itaci komisafe a revizory, Oznameni o sc&itani
- propagacni aj. materialy.

7. | Rozdélovniky tiskopist
Ve spolupraci s okresnim pracovistém CSU pfipravi rozd&lovniky tiskopist pro jednotlivé do 30. 11
obce, a to véetné rozdéleni cizojazyénych séitacich material(l pro uréené obce. Okresni 0oy 1.
- : . . e P o : 2000
Ufady si ponechaji podle jednotlivych druhl tiskopisl okresni rezervu (Instrukce a
Oznameni cca 4 %, Domovni list 6 %, Bytovy list 7 %, S¢itaci list osob 10 %).

8. | Uzemni zmény
O vSech predpokladanych Uzemnich zmeénach vyhlaSovanych k1. 1. 2001 v okrese | pribézné do
neprodleng informuiji okresni pracovisté CSU, aby bylo mozné tyto zmé&ny promitnout je$t& | 15. 12. 2000
v pribéhu pripravy séitani do vSech podkladi.

9. |Rozdéleni a distribuce tiskopist na obce
Zajisti rozdéleni scitacich tiskopisl a jejich véasné doruceni podle rozdélovnikl
jednotlivym obcim v okrese; tiskopisy rozvezou a pfedaji je obcim proti podpisu
pracovnika obecniho Gfadu. S ohledem na néaroc¢nost pfipravy tiskopisl pro scitaci
komisafe je nezbytné pfednostné predat tiskopisy velkym obcim s vét§im poétem séitacich | do 31. 1. 2001
obvodu.

Z vytvofené okresni rezervy scitacich tiskopisli (vedou o ni evidenci) zabezpedu;ji
opravnéné pozadavky obci na dodate€né vybaveni sc&itacimi tiskopisy. V pfipadég, Ze tato
rezerva prokazateln& nestadi, vyzadaji si jeji dopIn&ni od okresniho pracovisté CSU.

10. | Plan skoleni séitacich komisafi a revizor
Ve spolupraci s okresnim pracovistém CSU vypracuji plan $koleni véech jmenovanych | do 14. 1. 2001
séitacich komisaf, revizord a jejich ndhradniki v okrese.

11. | Skoleni séitacich komisafu a revizord
Organizacné zajisti v okrese $koleni podle stanoveného planu; nejpozdéji 8 dnl pred do 15. 2. 2001
konanim Skoleni rozeSlou pozvanky spolu s pFisluSnymi materialy.

12. | Prostory pro s¢itani
Zajisti prostory pro uloZeni a rozdélovani séitacich tiskopist a zasedaci mistnost pro ¢erven 2000
uskute¢néni Skoleni séitacich komisarl a revizord. az prosinec
V rdmci svych moznosti napomahaiji okresnim pracovidtim CSU pfi zajistovani prostor pro 2001
vyznadovaci stfediska.

13. | Reseni pfestupki
Projednavaji od 1. 3. 2001 pfipadné pfestupky uvedené v § 15 odst. 1 a 2 zakona viz text 13.
¢. 158/1999 Sb.

14. | Ukonc¢eni scitani do 31. 3. 2001

Po ukongeni s&itani predaji nepouzité sé&itaci tiskopisy okresnimu pracovisti CSU.




UKOLY OBCI - § 20 zakona ¢&. 158/1999 Sb.

C. | Ukol Termin
1. | Stanoveni odpovédného pracovnika (Utvaru)
Urci osoby (pfipadné utvar), které povedou agendu scitani a budou odpovédné za v€asné
R e R ; ) L ; S do 31. 8. 2000
plnéni jednotlivych Ukoll s&itani v obci. Jména osob nahlasi okresnimu pracovisti CSU a
okresnimu Ufadu.

2. | Spoluprace na izemni pripravé séitani
Spolupracuji na Gzemni pripravé séitani tim, Ze poskytuji okresnimu pracovisti CSU na
pozadani potfebné podklady pro stanoveni scéitacich obvodl vobci (tzn. Udaje o ib&sné d
prirGstcich a tbytcich bytl a domd, o prislusnosti domU k jednotlivym ¢astem obce apod.). PrUk ezm;o(c))o
Zabezpecuji prabézné aktualizaci Seznamu domUl vobci v ndvaznosti na zmény prosince
v Cislovani domll a objektl (z hlediska pfirlistkl a Ubytk(). Odstrafiuji vS§echny zavady a
nedostatky zjiSténé jako nesoulad mezi evidenci a faktickym stavem.

3. | Cislovani domu
V obdobi pfed séitanim upozorni vlastniky dom0 na povinnost oznadit budovy ¢islem | do 31. 1. 2001
uréenym obci (viz zakon &. 128/2000 Sb.).

4. | Popisy séitacich obvodu
PFevezmou od okresniho pracovisté CSU postupné, nejpozd&ji véak do 30. 11. 2000,
vypracované navrhy popist scitacich obvodl. Ve spolupraci s pracovniky okresniho
pracovisté CSU provedou do 4 — 6 tydn(, nejpozdéji do 31. 12. 2000 jejich odsouhlaseni a
zpFesnéni.

5. | Uzemni zmény 5 1 2000
CSU zada obce, aby neprovadély tizemni zmény patfici do jejich samostatné plisobnosti - '1 '3 2001
(Casti obci a hranice obci). C

6. | Navrhy na jmenovani séitacich komisafi a revizori (séitacich organti)

PredlozZi nejpozdéji 60 kalendarnich dn(ll pfed rozhodnym okamzikem s¢itani, tj. do 30. 12.

2000 okresnimu pracovidti CSU navrhy na jmenovani osob sé&itacimi komisafi, revizory a

jejich nahradniky véetné navrh( na scitaci komisafe v objektech hromadného ubytovani, viz text 6
zdravotnickych a sociélnich zafizenich. Obce do funkce scitacich komisafd a revizor( '
navrhuji osoby splfiujici ustanoveni zdkona €. 158/1999 Sb. (§ 9 odst. 4).

Navrhy na jmenovani séitacich organd predloZi ve formé stanovené Ceskym statistickym

UFadem. PFislu$né formulare preda obcim okresni pracovisté CSU do 31. 8. 2000.

7. | Seznam jmenovanych séitacich komisafi a revizord 18.1. 2000
Pfevezmou postupné od okresniho pracovist€ CSU seznam jmenovanych sgitacich a3 1 2 2001
komisaru, revizor( a nahradnika. C

8. | Pfevzeti séitacich tiskopist
Pfevezmou od okresniho Ufadu séitaci tiskopisy. Zjisti ihned po pfevzeti, zda obdrzely
stanoveny pocet tiskopisu. PFi prokazatelném nedostatku tiskopisl si neprodlené vyzadaji

v . 4o . . e " « e do 31. 1. 2001
patficny pocet od okresniho Ufadu. Tiskopisy peclivé uschovaji, aby nedoslo kjejich
poskozeni nebo ztraté, aby k nim nemél nikdo nepovolany pfistup, a to az do doby, kdy si
je vyzvednou scitaci komisafi. Pfevezmou rovnéz propagacni aj. materialy ke s€itani.

9. |Prfiprava tiskopisu za séitaci obvody a jejich pfedani s¢itacim komisaiim

Pripravi soubory potfebného poctu scitacich tiskopisli za jednotlivé scitaci obvody.

Nejpozdéji 10 kalendarnich dnl pred rozhodnym okamzikem scitani predaji pfipravené

sCitaci tiskopisy jmenovanym séitacim komisafim. Potfebné pocty tiskopist komisafi | do 19. 2. 2001
zpfesni pfi informativni obchlzce séitaciho obvodu. Doporucuje se, aby na obecnim Grfadé

byla urcité rezerva scitacich tiskopisd (cca 3-5 % Bytovych listd a Scitacich listl osob).

Vedou evidenci o vydani tiskopisl s¢itacim komisarim.

10. | Oznameni o scitani
Zvefejni Oznameni o s¢itani na Gfedni vyvésce obecniho Ufadu a dale zplsobem v misté
obvyklym. Ve stejném terminu a stejnym zplsobem obecni Gfad zvefejni seznam
séitacich obvodU v obci, véetné jejich vymezeni, jména a pfijmeni séitacich komisard, ktefi d

. - AL o PR o 15. 2. 2001
budou v jednotlivych obvodech séitani zajistovat, jakoz i jména a pfijmeni séitacich
revizor(. Bude-li za s¢itaciho komisare nebo revizora jmenovan nahradnik, obec ihned po
oznameni této skuteénosti okresnim pracovistém CSU zvefejni jméno a pfijmeni
nahradnika a séitaci obvod zptsobem v misté obvyklym.
11. | Pomoc séitacim komisafim a revizorim

Bezprostfedné pfed s¢itanim jsou obce v pfimém styku se s€itacimi organy a poskytuji jim
pomoc potfebnou pro vykon jejich funkce. Informuji je o zpUsobu &islovani domi ve
scitacim obvodé, o odliseni popisnych, evidenénich, pfipadné orientaénich ¢isel domd,
pomahaji navazat jejich kontakt se spravci bytového fondu. Upozorni s€itaci komisafe také
na objekty, které nejsou zrdznych ddvodl zahrnuty v popisu sé&itaciho obvodu (nové
zkolaudované domy, pohybliva obydli apod.).

prabézné tnor
az bfezen
2001




C. | Ukol Termin
12. | Bezplatné poskytovani informaci séitacim komisailim a revizorim
V pribéhu provedeni séitani poskytuji obce ze svych evidenci sé&itacim organim Gdaje
potfebné k provedeni s&itani zejména v pfipadech:
- osaméle Zijicich osob, které jsou v obci hlaseny k trvalému pobytu, ale v rozhodny
okamzik sc¢itani byly nepfitomny. Do séitacich tiskopisl je nutné zapsat vSechny
dostupné udaje s pomoci ohlasovny pobytu
- dlouhodobého pobytu celych rodin v zahranici bfezen 2001
- jestlize by néktefi ob&ané odmitli vyplnit s€itaci tiskopisy nebo byla jinak ohroZzena
uplnost séitani
- domd a bytl ve viastnictvi obce
- ostatnich neobydlenych bytd a domu (v rdmci moznosti).
V ramci svych moZznosti poskytuji obce i jinou potfebnou pomoc.
13. | Dodatec¢né secteni osob
V pfipadé, Ze nékdo pfi séitani z jakychkoliv dlvodd neobdrzel prislusny séitaci tiskopis
(tiskopisy) a o tento tiskopis se pfihlasi do 12 kalendarnich dnd od rozhodného okamziku
s¢itani v kterékoliv obci, obec mu séitaci tiskopis vyda a po vyplnéni jej v zalepené a
oznad&ené obalce preda okresnimu pracovisti CSU.
Stejnym zpUsobem postupuje, pokud séitanad osoba odevzda vyplnéné scitaci tiskopisy
pfimo na obecnim ufadé. Obec mu piedd obalku, do které ob&an vloZi vyplnéné tiskopisy. | do 15. 3. 2001
Obec obalku zalepi, vyznati, Ze se jedna o scitaci tiskopisy, uloZi ji tak, aby jeji obsah
nemohl byt zneuzit a pfeda ji neporuSenou nejpozdéji do 14 kalendarnich dnd od
rozhodného okamziku sé&itani okresnimu pracovisti CSU.
Bude-li pfedan obci séitaci tiskopis do 31. 3. 2001, obec ho pfevezme stejnym zplisobem
a bezodkladn& preda opét okresnimu pracoviti CSU; po tomto terminu obec prevzeti
tiskopisu odmitne.
14. | Prostory pro sc¢itani
Pro usnadnéni vykonu funkce scitacich komisafll a revizorll poskytnou obce bezplatné
podle svych moznosti a v nezbytném rozsahu prostory pro ¢innost séitacich komisafd a unor az
revizorl (mistnost, pfipadné mistnosti s pfisluSnym vybavenim napf. pro konzultace | bFfezen 2001
séitacich komisafl s revizory, pro predavani hotového scéitaciho materidlu scitacim
revizorm apod.).
15. | Ukonc€eni scitani

Po ukongeni s&itani predaji nepouzité sé&itaci tiskopisy okresnimu pracovisti CSU.

do 31. 3. 2001




